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languedoc-roussillon.direccte.gouv.fr

Accueil du porteur de

projet maitre

‘ Information de connexion, profil utilisateur | | Aide || Déconnexion

Biltrvtnut S

mad arche FSE
'iem' 2014-2020

LS

Y - pd
0¥ Fx . Pyoil z Porteur Ge projet maitre | Accued | A | Déconnenion

versin: 124

A

Accueil du porteur de projet secondaire

| Information de connexion, profil utilisateur | | Aide || Déconnexion

Mangation - Aceosit

Ceme ¥ WOLS P
2004-2020.

et g suivre vos

@ Demandes de subventions :

2 damardes de SuDVENTIONS & LrAFTan

[ demarde oe suovermaons en compleman;

Opérations :
ALCLNE COBTAION DeTiare & C8 jour.

Bilans d'exécution :
Vous raver déclare aucun bilan dexdition.

0 demansds de subientions cuvene &n modification

Conventionnement |
Vous ravez Sucute COrvention Sur vos Opérations.

de tout au lang o< 1a progr

Message avec voire
gestionnaire

Vous étes :

Men organisme ofe-ge-France

AT130005481 18277
Etat de la demande de subvention
jusqu'a linstruction par le

Bienvenue Suw- dersen 124

ma d&narche FSE

L,Eaa Test, Profil : Porteur de projes secandasne | Accued | Aide | Decornexon

2014-2020

gestionnaire Identification et gestion
de votre structure
Accés aux opérations portées par
votre organisme
Accés aux conventions [

| Accés aux bilans d'exécution |

» En s pa
3+ Db una bna swve ok compe Aascoimcn

Harigation  Accuti|

Ceme application va vous permene de saisic et de sulvre vos demandes de subventions [out au long de 1a programmation

2014-2020

Olp=

@
©

@

o

| Vos derniers messages :

Message avec votre
gestionnaire

Mion crgarssme dile-ge-France
130005481 18277
20&"“4"030& SUEVENTONS en creaton Etat de la demande de subvention Identification de votre
L jusqu'a l'instruction par le structure
Qdemande de subventions ouverta en modification

gestionnaire

Opérations

ALIELINE Cperation declarea 3 ce jour.

Bilans d'exé&cution !

Wous Iavez geclare aucun

Accés aux opérations portées par
votre organisme

| Accés aux bilans d'exécution ‘

compte Assonation R
e
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P, i WWW.ma-demarche-fse.fr

Veuillez saisir les informations suivantes pour créer un compte

Il faut renseigner votre numéro SIRET (14 chiffres) ainsi que

Numero SIRET* | | . . .
certaines informations personnelles :
| | 1) Vos nom et prénom permettant de vous identifier lorsque vous
Telephone* | | P P g
VDuS Gevez 2318 VO NOM VOTR Brénam &t Vo N 0e talephone de igne direste. 51 VoL rensalgnes une ralson etes connecte,
e R S RO R 2) Votre numéro de téléphone est obligatoire,
Courriet* | | 3) Votre adresse de courrier électronique dans le champ courriel,
. . ’. . . .
Mot de passe* | | 4) Ce courriel servira d’identifiant de connexion,
Le mot de passe Galt #1ve Compose 3y MoinS § AradErEs dont 5) Vous devez saisir un mot de passe, puis le confirmer.
8L mMoins une IEnre l"'li]le.IlE'_ ung Ietire mHnuECcLlE, un chiffre et
IJI'IGB'BI:‘I:EI'I!'SPECIEL
Confirmesz le mot de passe* | |
O *yaccepte les condinions generales dutiisation Les identifiants pour se connecter a « Ma-démarche-FSE » 2014-
2020 ne sont pas identiques a ceux de « Ma-démarche-FSE » 2007-
2013.

Annuler Sauvegarder

Ce support est cofinancé
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PORTEURIDF Fse . Profil - Porteur de projet maltre | Accuell | Alde | Deconnexion

Bienvernue Sur version:1.24

ma dgmarche FSE
X 20142020
*

* ok

languedoc-roussillon.direccte.gouv.fr

MNavigation : Accuel]

Vos derniers messages : ‘

Cette application va vous permettre de saisir et de suivre vos demandes de subventions tout au long de la programmation VoUS N'BVE sUCUN MEssage.
2014-2020.

Demandes de subventions :
wion organisme dile-de-France

Deposer une demande de subvention -
o s et
2 demanges de subventions en creation Modifier mon organisme

0 demande de subventions en complément

0 demande de sub s ouverte en modification

vention
Opérations :
Autune opération déclaree a ce jour.
Conventionnement :
VOUS 1Y'aVez 3UCUNE CONVENTIon Sur VoS OpPErations.

Bilans d'exécution :
Vous n'avez déclaré aucun bilan d'exécution.

& v Association: SIS
i limarce e ol o ave Voo i Aectn

La mise a jour de I'onglet « Informations générales »
constitue une étape indispensable pour le dépot du
bilan. Vous devez saisir tous les champs obligatoires
afin de pouvoir déposer une demande de subvention
sur « Ma-démarche-FSE ».

WWW.ma-demarche-fse.fr

Détail d'un organisme porteur de projets

Numéro SIRET ~ 42086802800044
Raison sociale  Organisme Porteur lle de France

Raison sociale (nom détaillé sans sigle)
Sigle {le cas échéant)

Adresse de ['établissement

Code postal - Commune

CEDEX

Courriel

Site internet (le cas échéant)

Statut juridique

_

Nombre de salariés

N° SIRET

Code APE/NAF

N° de déclaration d'activité {(organismes de formation)

Au sein de chaque organisme bénéficiaire, un utilisateur est désigné
comme compte maitre. Il a alors |la responsabilité de gérer les utilisateurs
qui sont rattachés a son organisme. Il peut également modifier certaines
données de I'organisme, par exemple ses coordonnées.

Informations générales Utlisateurs Dossiers Ramachement Coffre-fort

Organisme Porteur lle de France

12 rue de Paris
00209 - ARMEES
Code INSEE 00209

Pour compléter les informations demandées dans cet écran, vous pouvez consulter 'avis de situation des entreprises
de |'INSEE disponible depuis le lien ci-contre. Il est a noter que le statut juridigue de votre organisme est disponible en
cliguant sur le bouton "Avis de situation”.: ntp://avis-situation-sirene.insee fr

Entreprise

Entre 50 et 250 salariés
42086802800044
01122 - Culwre du riz
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MEae ey Cet onglet vous permet de conserver des pieces

Ralson soclale  Mon organisme d'lie-de-France

importantes pour le dépot d’'une demande de
subvention ou d’un bilan d’exécution.

Informations generales Utilisateurs: Dossiers ‘Rattachement Coffre-Tort

Piéces a joindre
& lignes

Pleces a fournis | Ajouter/Modiner | supprimer | Consuiter Ces p|éces peuvent étre mod|f|éeS, Suppnmées ou
Releve d'ldentite bancalre portant une adresse correspondant a celle du n*SIRET x
consultées a tout moment.

Attestation fiscale de non assujettissement & la TVA sl les dep or |les sont p TIC
Cople de la publication sur le site Internet des JO ou du recépisse de declaration a la Prefecture

Statuts

XXX
) [ [ [

Dernler bilan et compte de resultats approuves et rapport eventuel du commissalre aux compies

Elles seront automatiquement disponibles pour des
demandes de subvention ultérieures.

Extrait Kbis ou Inscription au registre ou répertolre concerng

Dernlere llasse fiscale complete

BRRVRRNND

PoUr les entreprises appartenant a un groupe : organigramme precsant les niveaux de participation, effectifs, montants du chiffre
d'affaires et du bilan des entreprises du groupe

Tableau des comptes financlers
Aucun elernent dans la liste

Ajouter un compte financier

Tableau des pleces |ointes supplementalres
Aucun element dans la liste

Ajouter une piéce jointe

Ce support est cofinancé
par ['Union européenne.

N -
| N2 K1~ 1a Région
T |

. . %
L'Europe s'engage en i 2 <|> <|> Languedoc
Languedoc-Roussillon . x mtrr =l > .

s * Dr LGN | I Roussillon
avec les Fonds européens iaGmoc: IS

structurels d'investissement. UNION EUROPEENNE




Y noace languedoc-roussillon.direccte.gouv.fr
Creation d'uneldemande delsubyention

PORTEUR lle Dt France  Profil: Porteus de projet maite | Accuell | Aige | Geconnzxon

Version:21.7
Déposer une demande de subvention

b
% .

Description du programme opérationnel national
Vos derniers messages :

Cetie application va vous permetire de salsir et de sulvre vos demandes de subventions tout au long de la programmation VDS M'EVEZ BUCUN MESSIZE.

2014-2020, ) Programme Opérationnel 1EJ :
2 Présentation du programme |EJ et des conditions d*&ligibilité
ou
mandes de subventiol

‘Organisme Portaur lie-ga France
PO National

9 demandes de sunvention en créazion

Déposer une demande de subvention

Déposer une demande de subvention

e demande de sub N"420B6802800044

0 des de i en o

Initialisation de la demande de subvention

0 demande de suovention ouverzs en modification

POK
1 demande de susvention en creation
8 de o Sélection de la région de I'appel a projet

0 demande de subvermion ouvere en madification

ALCune operation ceclarge 2 ce jour.

@ Conventionnement :

Région administrative de I'appel a projet-  [TERS | 0 il = rs v

Wous n'aves aucune CoMVENTIon Sur VoS DRerations.

Bilans d'exécution : Ann
Wous n'avez decare aucun bilan d'exécution.

Ce support est cofinancé %
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Sélection de la région de I'appel & projet

Initialisation de la demande de subvention

Region administrative de I'appel a projet : |ggg - France entiere

Intitulé du projet

Sélectionner

Intitulé du projet

Periode previsionnelle de realisation du projet
Du -*

01/01/201

Appel a projets
Reference de I'appel a projets, le cas echeant™
Axe*

Objecuf themauque/priorite d'Invesussement/objecuf

speafique

Organisme
Raison soclale (nom detaille sans sigle)*

Sigle (le cas echeant)

N° SIRET*

Adresse*

Code postal - Commune*

Coot total previsionnel du projet®
Code INSEE @

Representant legal de I'organisme
Civilite*

Nom*
Prenom™
Adresse electronique®

Foncuion dans I'organisme

Annuler

| NFSE - Programme Operationn| =]

| 1 - Accompagner vers l'emploi EI

| Aucune donnee EI

Organisme Porteur lle de France

420B6802800044

12 rue de Paris

00209 - ARMEES

100 000 £

Monsieur

Durand

Eric

eric durand@courriel com

Débuter la saisie de la demande de subvention

languedoc-roussillon.direccte.gouv.fr

Creation diune’demande de'subvention

Ce support est cofinancé
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Détail de |'opération- Création

Intitulé de Fopération  test kleegroup
Organisme Organisme Porteur fle de Frante

sinon deropeaon | an s trancament | Ol vt prtcpans
Identification de 'organisme | Contacts Aldes d'Ezat
Organ!sme

Adresse du siége sodale (si différente)
Code pestal - Commune
Courriel

L'activité couverte par le projet est-elle assujettie a la TVA?

Presentation de I'organisme benencialre

Numéro de fopération 201400007
Période prévisionnelle de réallsation ODu 04082014

Au  D408/2016

ualidation Ecnanges

Organisme Poreur le de France

42086802800044

12 rue de Paris
00209 - ARMEES

Entreprise
Entre 50 et 250 salaries
01122 - Culture du riz

Qi

£x - obyjer socis activites o .. jojgmer toute doc e de Jugse uris,
Modifier
Repr legal de I'org;
Civilite  Madame
Nom TEST
Prenom  Test
Adresse sledronique  test@testir
Fonction dans Forganisme

Y a-t-il une delegation de signature?  Non

Supprimer la demande Autoriser I'accés au gestionnaire

Retour a la liste des demandes

languedoc-roussillon.direccte.gouv.fr
Creation d‘uneldemande;de subvention

Formulaire de saisie

L'onglet « Organisme » permet de renseigner les données propres a I'organisme.
Certaines de ces données sont communes a toutes les opérations du méme organisme
(exemple : la raison sociale, I'adresse), ces données seront alors pré-remplies mais
resteront modifiables.

L'onglet « Description de I'opération » fournit les détails concernant la demande de
subvention.

L'onglet « Plan de financement » vous permet de saisir les dépenses et les ressources
prévisionnelles dans le cadre de I'opération.

L'onglet « Outil de suivi des participants » concerne les indicateurs de réalisation et de
résultat pour chaque participant, des son entrée dans I'action.

L'onglet « Validation » permet de valider les données saisies dans le formulaire de la
demande de subvention, et de transmettre le dossier au service gestionnaire.

L’onglet « Echanges » avec le service gestionnaire de votre dossier permet I’envoi de
courriel au service gestionnaire de votre dossier, ainsi que des pieces jointes.

NB : autoriser I'accés au gestionnaire

Ce support est cofinancé % % \|,
par l'Union européenne. * * \l/l\l/ la Région
L'Europe s'engage en * * 2321 L
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Drganisme

Description de I'opération Plan de financement Lo dFLs saivi participants WValidation

[& v

S Cconna

Indicateurs de réa

ation et de résultats

Le réeglement UE n°1303/2013 du Parlement europeen et du Conseil du 17 décembre 2013 contient des dispositions renforcees en matieére de suivi des participants aux actions
cofinancées par fe Fonds social europgen. L'objectif est de s’assurer que des données fiables seront disponibies en continu. Les donneées seront agrégees aux niveaux francais et
eurocpeen, afin de mesurer les progrés realises au regard des cibles fixees dans le programme. Elles doivent permettre de faire la preuve de |'efficacité de la politique de cohesion
sociale mise en oeuvre et cantribueront egalement a la mesure de |'impact des programimes.

Ainsi, pour |la période 2014-2020, les modalités de saisie des donnees de base relatives aux entrées et sorties des participants evoluent considérablement. Les bénéficiaires {porteurs
de projet) devront obligatoirement renseigner les donnees relatives a chaque participant, et non plus de manigre agregee.

Enoutre, le suivi des participants devient partie intégrante de la vie du dossier et constitue une aide au piioctage du programme, via le cadre de parformance. Faute de
renseignement. les participants ne pourront &tre consideérés comme eligibles, emnpéchant ainsi le remboursement de l'aide par la Commission euraopeenne.

Vous dewvez obligatoirement renseigner fes indicateurs de réalisation pour chaqgue participant, dés son entrée dans "action.
Toutes les donneess sont declaratives et doivent obligatcirement etre recueiliies, c'esta dire que pour chague gquesiion, une reponse doit obligatoirement €tre cochee [ Owui, Non, ou
Me se prononce pas.

Une fois regue 'attestation de recevabilite de votre dossier par ie service instructeur, vous devez saisir les donneées relatives aux caracteristiques des participants dans le moduie
dadie de Ma Demarche FSE. 5i des participants ont déja commence {"action, alors il faudra saisir les mformations pour chacun deux. Pour les participants entrant dans "action
ultérieurement, il est recommande de saisir les informartions de chaque participant au moment od il entre dans 'action.

5i les donnees ne sont pas renseignées, alors le participant est considéré comme inéligible et ne peut &tre compte en tant que tel dans le programme opérationnel.

Les donnees concernant les sorties doivent 8tre renseignees dans le mois suivant la sortie du participant. Au-dela d'un mois apres |la sortie du participant, les données saisies Ne sont
plus prises en compie dans le calcul des indicateurs de resultats immediats.
La saisie compléte des informations a 'entrée et a la sortie conditionne |la recevabilite du bilan.

Dans l'attente de 'ouveriure du module de saisie, vous disposez de deux ocutils - un guestionnaire de recueil des donnees et un tableau Excel d'import. Le guestionnaire d aide au
recueil des données a I'entree des participants dans une action cofinancée par le Fonds social europésen devra tre complete et signeé par chaque participant. Sur la base des
guestionnaires remplis, vous pourrez saisir directement les informations dans = Ma déemarche FSE » lors de "ouverture du module ou rentrer fes donnees dans le fichier excel mis a
disposition. Ce fichier 8 eté concu afin de saisir les informations de facon homogéne pour tous les participants, et de les importer facilement dans « Ma démarche FSE » dés
Fouverture de 'outil, afin de permettre un rattrapage rapide des informartions concernant les participants.

Teléchargement des pieces nécessaires au suivi des participants

Questionnaire d'aide au recueil des données a 'entrée des participants dans une action cofinancee par le Fonds social euwrcpaen
Modele de fichier pour iTnport des participants dans le systéme

Guide de cadrage du suivi et de "'evaluation 2014-2020

] mim

[ ])"ai pris connaissance des informations exposees ci-dessus

connaissance des informations e




languedoc-roussillon.direccte.gouv.fr

Organisme Description de 'opération Plan de financement Outils suivi participants Validation Echanges

Languedoc—Roussillg;

Pieces a joindre | Obligations Validation du formulaire

Avant de pouvoir envoyer Vvotre pecesajomdre

demande de subvention, vous devez 13 tignes
valider les données saisies dans les et oot i B
différentes parties du formulaire. i e X

Délégation éventuelle de signature

) 7 . .
L etape de Valldatlon permet Relevé de compte (BIC et IBAN) portant une adresse correspondant a celle du n°SIRET (a I'exception des projets portés par 'Etat,

) BN . une collectivité locale ou un etablissement public local)
d effeCt u e r d e m a n Ie re a Uto m atl q u e Attestation fiscale de non assujettissement a |la TVA si les dépenses prévisionnelles du projet sont présentées TTC

H N 4 Justificatif prévisionnel de chaque financement externe national, régional ou local mobilisé
divers contrdles de cohérence.

Présentation de la structure (production d'une plaquette ou du dernier rapport annuel d'exécution

Y] . . 7

L Onglet « Valldathn » eSt Compose Comptes de résultats des 3 derniers exercices clos
. BN \ n 2 P ’ . . .

de trOIS SOUS-OngletS * K PleCGS a Document attestant I'accord du tiers pour la valorisation, dans le plan de financement, des dépenses de tiers ou des dépenses en

nature, le cas échéant

1A1 H 1 Extrait Kbis ou inscription au registre ou répertoire concerng
joindre », «Obligations » et « ik .
. . . Derniére liasse fiscale compléte de I'année écoulée
Va I Id at I 0 n d u fo rm u | a I re . Attestation sur I'nonneur indiguant que I'entreprise est a jour de ses obligations fiscales et sociales
- Pour les entreprises appartenant & un groupe : organigramme précisant les niveaux de participation, effectifs, montants du chiffre

Le Sous Onglet « Engagement et d'affaires et du bilan des entreprises du groupe

. ) . . .
signature » n’est disponible que si

les données saisies dans le

AR S N TS N 0 U 9 S8

XXX XXX
) ) [ [ [ [ 6

Tableau des pigces jointes supplémentaires

Aucun élément dans la liste

formulaire sont toutes validées.
_

Ce support est cofinancé

=
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Organisme Description de ['opération Plan de financement Cutils sulvi participants Echanges

Pieces ajoindre Obligations Validation du formulaire

languedoc-roussillon.direccte.gouv.fr

Contenu du formulaire

Organisme

| Les données sont validees. |

Description de |'opération

|' Dans I'onglet "Description de |'opération - Localisation”, toutes les données obligatoires doivent étre renseignées. |

Plan de financement

¥ Dans |'onglet "Plan de financement - Structuration”, toutes les données obligatoires doivent &tre renseignées.
» Dans I'onglet "Plan de financement - Dépenses prévisionnelles”, toutes les données obligatoires doivent &tre renseignees.

¥ Dans l'onglet "Plan de financement - Ressources prévisionnelles”, le soutien public de votre opération est inférieur 4 50 000€, vous étes donc obligés d'avoir recours & un taux forfaitaire. Merci

de revenir au premier &cran pour en choisir un ou contactez fe service instructeur pour vous aider 4 deéterminer le taux forfaitaire corresponidant & votre projet. Ce SO u S-O n g I et pe r m et d e I iste r I e S p oi n tS

Outils suivi participants a corriger/compléter avant de pouvoir
valider et envoyer le formulaire.

Les donnees sont validees.

Piéces a joindre

¥ Dans |'onglet "Validation - Pieces & joindre”, les pigces suivantes sont manguantes :
- Document attestant la capacité du representant légal
- Releveé de compte (BIC et IBAN) portant une adresse correspondant a celle du n*SIRET {a I'exception des projets portés par I'Etat, une collectivité locale ou un établissement public local)
- Justificatif prévisionnel de chague financement externe national, régional ou local mobilisé
- Présentation de |a structure (production d'une plaguette ou du dernier rapport annuel d'execution
- Comptes de resultats des 3 derniers exercices clos
- Extrait Kbis ou inscription au registre ou répertoire concerng
- Derniére liasse fiscale compléte de I'année ecoules
- Attestation sur I'nonneur indiquant que 'entreprise est a jour de ses obligations fiscales et sociales

- Pour les entreprises appartenant a un groupe : organigramme précisant les niveaux de participation, effectifs, montants du chiffre d'affaires et du bilan des entreprises du groupe.

Obligations

Les données sont validées.

Veuillez corriger ces éléments pour pouvoir valider le formulaire.

Imprimer les erreurs Ce support est cofinancé x* % |
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Retour a la liste des derr



Organisme Description de I'opération Plan de financement QOutils suivi participants Echanges

Pigces a joindre Obligations Validation du formulaire

Contenu du formulaire

Organisme

| Les donneées sont validées.

Description de I'opération

| Les données sont validées.

Plan de financement

| Les donnees sont validées.

Outils suivi participants

| Les données sont validées.

Piéces a joindre

| Les données sont validées.

Obligations

| Les données sont validées.

Imprimer le dossier

L'ensemble des données est valide, vous pouvez maintenant valider le formulaire.

Valider le formulaire

Retour a la liste des demandes



Organisme Description de |'opération Plan de financement Outils suivi participants Echanges

Pigces 3 joindre | Obligations | Validation du formulaire | Engagement et signature |
SOy,
LangUEdOC'Roussmon Signataire : représentant(e) légal(e) ou son délégataire
. . . . , . N CAMUS

Vous devez suivre le cheminement indiqué au bas de I'écran : om _

. , ] ) Prénom  Rosalie
1- Imprimer I'attestation d’engagement : Qualité
Pour pouvoir transmettre votre demande, vous devez d’abord Attestation du porteur de projet
imprimer I'attestation, en cliquant sur le bouton « Imprimer », Caita
la signer et la cacheter. Le

2- Télécharger I'attestation d’engagement signée :

Veusillez founir fe document « délégation de signature » dans la partie « organisme » pour pouvoir modifier les données du signataire.

Ensuite scannez [I'attestation signée et cachetée et
téléchargez-la en cliquant sur le bouton « Télécharger
I'attestation ».

Le bouton « Envoyer » est maintenant disponible. Vous pouvez

envoyer votre demande de subvention en cliquant sur ce 1) Imprimer Fattestation d'engagement
bouton.

2) Télécharger I'attestation d'engagement signée
Un courrier électronique est envoyé a ladresse du Lattestation d'engagement signée n'a pas été téléchargée
représentant(e) légal(e), ou de la personne en charge de
I'opération, désignée dans I'onglet « Organisme - Contacts », 3) Envoyer le dossier

pour confirmer I‘envoi de la demande au service gestionnaire.
Un second courrier électronique est envoyé au service
gestionnaire responsable de I'opération pour lui indiquer

qu’une nouvelle demande de subvention a été déposée. PRI R O e
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Manuels utilisateur

Manuels utilisateur destines aux porteurs de projets

Suivi des participamts
¢+ Questionnaire d'aide au recueil des données a 'entrée des participants

+ Notice d'utilisation du questionnaire

+ Guide suivi des participants 2014-2020

* Modéle de fichier pour Fimport des participants dans le systéme {pour le PO
national)

+ Modéle de fichier pour I'import des participants dans le systéme (pour le PO IE])

+ Documentation technique de l'import de pa nts

Vidéos e-Learnil
¢ je découvre le portail Ma démarche FSE

Depdt d'un dossier de demande de subvention
» ['initialise une demande de subvention
+ Demande de subvention - je décris mon opération

¥ Je renseigne 'onglet plan de financement




Y noace languedoc-roussillon.direccte.gouv.fr

Languedoc—Roussillg; C O N TA CTS

Pour toutes questions concernant le dépot d’un dossier de demande de
subvention FSE dans MDFSE, vous pouvez contacter a la DIRECCTE
Languedoc-Roussillon :

Monica MATA - monica.mata@direccte.gouv.fr
Gabriel MUTEL - gabriel.mutel@direccte.gouv.fr

Ce support est cofinancé
par l'Union euro péenne.
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Merci de votre attention

Ce support est cofinancé . E.' |
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